
Муниципальное бюджетное образовательное 
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ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

МБОУ ДО «НМЦ» 

 

г. Ленинск-Кузнецкий 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ, приказом 

Минпросвещения России «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» от 

27 июля 2022 г. №629, Уставом МБОУ ДО «НМЦ» и иными нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения в сфере образования.  

1.2. Положение регламентирует порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления взрослых обучающихся по дополнительным общеразвивающим программам 

в МБОУ ДО «НМЦ» (далее — Организация). 

1.3. Все вопросы, связанные с переводом, отчислением и восстановлением 

обучающихся, находятся в компетенции руководителя Организации или лица, наделённого 

соответствующими полномочиями. 

 

2. Порядок перевода обучающихся 

2.1. Перевод обучающегося в другую образовательную организацию осуществляется 

по его инициативе или в случае прекращения деятельности Организации, аннулирования 

лицензии, лишения государственной аккредитации по соответствующей программе или 

истечения срока её действия.  

2.2. Для перевода в другую организацию обучающийся подаёт в Организацию 

заявление об отчислении в связи с переводом. В заявлении указываются: фамилия, имя, 

отчество (при наличии), дата рождения, наименование принимающей организации.  

2.3. Организация в течение 3 рабочих дней с даты подачи заявления издаёт 

распорядительный акт об отчислении с указанием принимающей организации.  

2.4. В течение 3 рабочих дней Организация выдаёт обучающемуся справку о периоде 

обучения, содержащую информацию об успеваемости.  

2.5. Принимающая организация оформляет зачисление в течение 3 рабочих дней с 

даты приёма заявления и документов. В течение 2 рабочих дней она уведомляет исходную 

организацию о зачислении.  



2.6. Перевод может осуществляться в течение всего учебного года. 

 

3. Порядок отчисления обучающихся 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением по следующим 

основаниям: 

- завершение обучения;  

- досрочное прекращение по инициативе обучающегося, требованию юридического 

лица, направившего обучающегося на обучение, оформленного соответствующим образом 

(личное заявление обучающегося, письмо юридического лица) или Организации, а также по 

обстоятельствам, не зависящим от воли сторон (например, ликвидация Организации). 

3.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

Организации возможно в случаях: 

установления нарушения порядка приёма, повлёкшего незаконное зачисление 

обучающегося; 

невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению программы 

и выполнению учебного плана (получение отрицательного результата при итоговой 

аттестации, при наличии академической задолженности, не ликвидированной в 

установленный срок, при непосещении без уважительной причины); 

применения к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания (в 

результате нарушения положений Устава МБОУ ДО «НМЦ» и правил внутреннего 

распорядка обучающихся МБОУ ДО «НМЦ»). 

3.3. Отчисление обучающегося производится по приказу руководителя Организации.  

3.4. Копия приказа об отчислении предоставляется отчисленному по его первому 

требованию. 

 

4. Порядок восстановления обучающихся 

4.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Организации по инициативе обучающегося 

или по иным основаниям, не связанным с нарушением Устава или противоправными 

действиями, имеют право на восстановление при наличии свободных мест и на основании 

личного заявления на ту же программу, с которой были отчислены.  

4.2. Восстановление осуществляется после личного собеседования с руководителем 

Организации или уполномоченным лицом. 

4.3. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Устава Организации, за 

противоправные действия и неоднократные нарушения правил внутреннего распорядка, 

право на восстановление не имеют.  

4.4. Восстановление оформляется приказом руководителя Организации на основании 

результатов собеседования и заявления.  



 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

5.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся и принимаются в порядке, 

установленном Уставом Организации. 

5.3. При противоречии Положения действующим нормативным правовым актам 

применению подлежат указанные акты.



Приложение № 1 

Образец заявления на имя директора о приёме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам  

 

Директору МБОУ ДО «НМЦ» 

Шубенковой Ю.В.
  

 

__________________________________, 
(Ф.И.О (при наличии) полностью) 

проживающего по адресу:  

______________________________________ 

______________________________________ 

Эл.почта: _____________________________ 

Сот.телефон:___________________________ 

 

заявление 

Прошу Вас зачислить меня _________________________________________________ 

                                                                                                       (Ф. И.О. полностью) 

_______________________   г., ____________________________________________________  

(полная дата рождения)                                                                 (должность, место работы - сокращенное) 

на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 

«____________________________________________________________________________ » 

(_______________часов) по очной/ очно-заочной форме обучения на 20___/ 20____                 -                                                                                   

(нужное подчеркнуть)  

учебный год. 

С Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Научно-методический центр», лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с дополнительными общеразвивающими 

программами, положениями, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, ознакомлен. 

 

«____» ____________20___  г.                        ______________/____________________ 

             (дата)                                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи) 

 

  



Приложение № 2 

СОГЛАСИЕ 

на обработку  

персональных данных субъекта  

 

Я, 

_____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

проживающий (ая) по адресу: 

_____________________________________________________, 

паспорт: серия _____________ номер _______________, выдан: 

_________________________ 

______________________________________________________________________________,  
(кем и когда выдан) 

именуемый далее Субъект персональных данных, в соответствии со ст. 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку 

персональных данных Оператору: Муниципальному бюджетному образовательному 

учреждению дополнительного образования «Научно-методический центр», 652500, 

Кемеровская область – Кузбасс, г. Ленинск-Кузнецкий, пр. Кирова 55, (наименование 

учреждения, адрес местонахождения), ИНН_4212018430, ОГРН 1024201304731, в том числе: 

 фамилия, имя, отчество;  

 пол;  

 дата рождения, место рождения;  

 данные документа, удостоверяющего личность, гражданство, данные о регистрации по 

месту проживания и данные о фактическом месте проживания, данные номера телефона 

(сотовый, домашний), адрес электронной почты, фотография, данные свидетельства о 

присвоении идентификационного номера налогоплательщика, данные страхового 

номера индивидуального лицевого счета;  

 биометрические и антропометрические данные (изображение внешности, рост, вес, 

длина туловища и конечности, размер одежды, обуви);  

 данные полиса обязательного медицинского страхования, данные о прохождении 

углубленных медицинских обследований и медицинских осмотров, сведения о 

состоянии здоровья, заключения и рекомендации врачей, данные о зачислении в группы 

здоровья, спортивные организации;  

 образовательная организация, класс; 

 название творческого объединения; 

 ________________________________________________________ (иные данные).  

исключительно в следующих целях: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение,  обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение 

                                                                   (нужное подчеркнуть) 

для организации учебно-воспитательного процесса по дополнительной общеразвивающей 

программе «_________________________________________________________________________________» 

Я проинформирован, что Оператор гарантирует обработку персональных данных в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как 

неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.  



Данное согласие вступает в силу со дня его подписания и может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, действую по собственной воле в своих интересах. 

   

«____» ____________20___  г.                        ______________/____________________ 

             (дата)                                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи) 

 

  



СОГЛАСИЕ 

на передачу/распространение  

персональных данных субъекта  

 

Я, ____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

проживающий (ая) по адресу: _____________________________________________________, 

паспорт: серия _____________ номер _______________, выдан: _________________________ 

_______________________________________________________________________________, 
(кем и когда выдан) 

именуемый далее Субъект персональных данных, свободно, своей волей и в своем интересе в целях 

организации участия Субъекта персональных данных в учебно-воспитательном процессе по 

дополнительной общеразвивающей программе 

«_________________________________________________________________________________»___

_____________________________________________________________________________  
                                                                                                                       (наименование мероприятия) 

в соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

разрешаю использовать настоящее согласие на обработку персональных данных для распространения 

(далее – Согласие)  

Муниципальному бюджетному образовательному учреждению дополнительного образования 

«Научно-методический центр», 652500, Кемеровская область – Кузбасс, г. Ленинск-Кузнецкий, пр. 

Кирова 55, (наименование учреждения, адрес местонахождения), ИНН_4212018430, ОГРН 

1024201304731 в следующем порядке: 

 

Категория 

персональных 

данных 

Перечень персональных данных Разрешение к 

распространению 

(да, нет) 

Условия и запреты 

Персональные 

данные 

фамилия   

имя   

отчество (при наличии)   

место обучения (наименование 

образовательной организации) 
  

результат участия    

статус участника    

субъект Российской Федерации   

Биометрические 

персональные 

данные 

цветное цифровое 

фотографическое изображение 

лица 

  

видео с участием субъекта   

Целью обработки персональных данных является: 

- размещение на официальном сайте муниципального бюджетного образовательного 

учреждения дополнительного образования «Научно-методический центр»  – https://nmclk.ru/, 

управления образования администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа (УО) - 

https://uolk.ru/, национальном мессенджере «Макс» МБОУ ДО «НМЦ» - 

https://max.ru/id4212018430_gos, УО - https://max.ru/id4212011308_gos,   социальной сети 

«ВКонтакте» МБОУ ДО «НМЦ» - https://vk.com/nmclkru, УО - https://vk.com/uolkru, социальной сети 

«Одноклассники» МБОУ ДО «НМЦ» - https://ok.ru/group/70000000618947, УО - 

https://ok.ru/group/70000000618435 

Настоящее согласие дано мной добровольно и действует со дня его подписания.  

Передача (распространение) персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, прекращается в любое время по требованию субъекта персональных 

данных с момента направления требования в соответствующую организацию в соответствии с частью 

12 статьи 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 



Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано Субъектом 

персональных данных и/или его представителем. 

 
                    202__ г. 

  подпись  дата 
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